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Sıra 

No 

Form Kodu Form Adı Sorumlu Kişi/Birim Kullanım Amacı Kullanıldığı Süreç 

1 İKDB-FR-001 Akademik Kadro 

Başvuru Dilekçesi 

İKDB Akademik kadro ilanlarına 

başvuran adayların resmi başvuru 

talebini almak. 

Akademik personel işe alım ve atama süreci. 

2 İKDB-FR-002 Akademik 

Yükseltilme ve 

Atanmalarında Esas 

Alınacak Puanlama 

Formu 

İKDB Akademik yükseltme ve atama 

başvurularında adayın akademik 

faaliyet puanlarını 

değerlendirmek. 

Akademik yükseltme ve atama süreci. 

3 İKDB-FR-003 İlişik Kesme Formu İKDB / İlgili 

Birimler 

Personelin kurumdan ayrılış 

işlemlerinde zimmet, borç vb. 

kontrolleri yapmak. 

Personel ayrılış (işten çıkış) süreci. 

4 İKDB-FR-004 İlk Defa 

Çalıştırılacak 

Yabancı Uyruklu 

Öğretim Elemanı 

Bilgi Formu 

İKDB İlk kez görevlendirilecek yabancı 

uyruklu öğretim elemanlarının 

bilgilerinin toplanması. 

Yabancı uyruklu akademik personel istihdam süreci. 

5 İKDB-FR-005 Jüri Ödeme Talep 

Formu 

İKDB Akademik jüri üyelerine 

yapılacak ödeme taleplerinin 

resmi olarak bildirilmesi. 

Akademik atama ve jüri değerlendirme süreci. 
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6 İKDB-FR-006 Performans 

Kriterleri 

Değerlendirme 

Formu 

İKDB Akademik personelin 

performansının belirlenen 

kriterlere göre değerlendirilmesi. 

Performans değerlendirme süreci. 

7 İKDB-FR-007 Performans 

Kriterleri 

Değerlendirme 

Formu 

İKDB Performans değerlendirme 

sonuçlarının kayıt altına alınması. 

Performans değerlendirme süreci. 

8 İKDB-FR-008 Vize Talep Formu İKDB Personel için vize işlemlerinin 

başlatılması. 

Personelin vize işlemleri. 

9 İKDB-FR-009 Yabancı Uyruklu 

Öğretim Elemanı 

Bilgi Formu 

İKDB Yabancı uyruklu öğretim 

elemanlarının kimlik ve görev 

bilgilerinin kayıt altına alınması. 

Yabancı uyruklu personel istihdam süreci. 

10 İKDB-FR-010 Yabancı Uyruklu 

Öğretim Elemanı 

Bilgi Derleme 

Formu 

İKDB Yabancı uyruklu öğretim 

elemanlarına ait detaylı bilgilerin 

derlenmesi. 

YÖK ve ilgili kurum bildirim süreçleri. 

11 İKDB-FR-011 Yabancı Uyruklu 

Öğretim Elemanları 

İçin Açık Kimlik 

Formu 

İKDB Yabancı uyruklu öğretim 

elemanlarının açık kimlik 

bilgilerinin kayıt altına alınması. 

Personel özlük dosyası oluşturma süreci. 

12 İKDB-FR-012 YÖK Formatlı 

Özgeçmiş Formu 

İKDB Akademik personelin özgeçmiş 

bilgilerinin YÖK formatında 

hazırlanması. 

Akademik atama ve YÖK bildirim süreçleri. 
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13 İKDB-FR-013 Toros Üniversitesi 

Bilimsel 

Faaliyetleri Teşvik 

Programı Başvuru 

Formu 

İKDB, BAP-BEDEK Akademik personelin bilimsel 

teşvik programına başvurularının 

alınması. 

Bilimsel teşvik ve akademik destek süreçleri. 

14 İKDB-FR-014 Akademik Personel 

İzin Donuş Formu 

İKDB Akademik personelin izin sonrası 

göreve başladığını kayıt altına 

almak. 

Akademik personel izin süreci. 

15 İKDB-FR-015 Akademik Personel 

İzin Formu 

İKDB Akademik personelin izin 

taleplerini resmi olarak almak. 

Akademik personel izin yönetimi. 

16 İKDB-FR-016 İdari Personel 

Başvuru Formu 

İKDB İdari personel adaylarının başvuru 

bilgilerinin alınması. 

İdari personel işe alım süreci. 

17 İKDB-FR-017 İdari Personel İzin 

Dönüş Formu 

İKDB İdari personelin izin sonrası 

göreve dönüşünü kayıt altına 

almak. 

İdari personel izin süreci. 

18 İKDB-FR-018 İdari Personel İzin 

Formu 

İKDB İdari personelin izin taleplerinin 

alınması. 

İdari personel izin yönetimi. 

19 İKDB-FR-019 Saatlik İzin Formu İKDB Personelin gün içi kısa süreli izin 

taleplerinin kayıt altına alınması. 

İdari ve akademik personel izin süreci. 

 


